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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСТЬ

МІСТО НІЖИН

М І С Ь К И Й  Г О Л О В А  

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від 08 січня  2019 року


м. Ніжин


№ 09
	Про архівну справу та упорядкування у 2019 році документів юридичних осіб міста Ніжина–джерел формування Національного архівного фонду
	


 

 

Відповідно до статей 42, 59, 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про внесення змін до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи»,  Регламенту виконавчого комітету Ніжинської міської ради Чернігівської області VII скликання, затвердженим рішенням виконавчого комітету Ніжинської  міської ради від 11.08.2016 №220 та з метою належного ведення діловодства, запобігання втрати або пошкодження документів: 
1. Керівникам виконавчих органів міської ради, юридичних осіб міста – джерел формування Національного архівного фонду (далі - НАФ) забезпечити:

1.1. Подання до архівного відділу виконавчого комітету міської ради:

- до 1 березня 2019 року номенклатури справ на 2019 рік, положення про архів, інструкції з діловодства, положення про експертну комісію, наказу про її склад або зміни до складу (для юридичних осіб, які не погодили зазначені документи з експертною комісією архівного відділу виконавчого комітету міської ради у 2014-2018 роках), наказів про призначення відповідальних за архів та діловодство;

- до 1 листопада 2019 року паспорта архіву юридичної особи.

1.2. Упорядкування документів та подання експертній комісії архівного відділу виконавчого комітету міської ради для розгляду та подальшого направлення до експертно-перевірної комісії Державного архіву Чернігівської області описів справ постійного зберігання, описів справ з кадрових питань (особового складу) та актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ згідно графіка (додаток 1).

1.3. Передавання документів НАФ у стандартних картонажах до архівного відділу виконавчого комітету міської ради згідно графіка (додаток 1).

1.4. Посилення охорони, пожежної безпеки, надійності експлуатації приміщень, де зберігаються архівні документи.

2. Вважати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 09 січня 2018 р. № 06 «Про упорядкування архівних документів підприємствами, установами, організаціями та закладами міста і передачу їх на постійне зберігання у 2018 році».

3. Посадовим особам виконавчих органів міської ради, виконавчого комітету Ніжинської міської ради в межах своїх повноважень сприяти керівникам установ, підприємств, організацій та закладів міста виконанню завдань, покладених даним розпорядженням.

4. Начальнику архівного відділу виконавчого комітету Ніжинської міської ради (Труш С.П.) забезпечити оприлюднення даного розпорядження на офіційному сайті міської ради у порядку та у спосіб, що визначені законом.
5. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Колесника С.О.
Міський голова








А. ЛІННИК
	
	Додаток 1 

до розпорядження 

від 08 січня 2019 р. № 09


Г Р А Ф І К

упорядкування архівних документів та передачі їх на постійне зберігання до архівного відділу виконавчого комітету міської ради на 2019 рік

	№

з/п
	Назва установи, підприємства, організації та закладу міста
	Упорядкування справ

(орієнтовна кількість справ/роки)
	Місяць упорядкування докумен

тів
	Передання на постійне зберігання

(кількість справ/роки)
	Місяць передання документів

	
	
	постійного

зберігання
	з кадрових питань (особового складу)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Ніжинська об’єднана державна податкова інспекція Головного управління Державної фіскальної служби у Чернігівській області
	50

2014-2018
	30

2014-2018
	січень
	200

2011-2017
	січень

	2
	Фінансове управління Ніжинської міської ради
	-
	-
	-
	48

2011-2013
	січень

	3
	Виконавчий комітет Ніжинської міської ради
	40

2015
	3

2015
	липень
	130

2011-2012
	січень

	4
	Відокремлений підрозділ Національного університету біоресурсів і природокористування України «Ніжинський агротехнічний інститут»
	20

2014-2015 

3

2015 


	500

2014-2015 

50

2014-2015 


	лютий
	24

2012-2013

3

2013
	лютий 

	5
	Ніжинське управління Державної казначейської служби України  Чернігівської області
	30

2015
	3

2015
	квітень
	95

2011-2012
	квітень

	6
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва Ніжинської міської ради
	30

2013-2015
	10

2013-2015
	квітень
	-
	-

	7
	Редакція газети «Ніжинський вісник»
	8

2014-2015
	2

2014-2015
	травень
	12

2011-2013
	липень

	8
	ПрАТ «Ніжинський жиркомбінат»
	6

2015
	3

2015
	травень
	-
	-

	9
	Ніжинський державний університет імені Миколи Гоголя
	50

2015-2016

1

2015-2016
	600

2015-2016

300

2015-2016
	квітень
	55

2012-2013

1

2012-2013
	липень

	10
	Управління освіти Ніжинської міської ради
	-
	-
	-
	43

2012-2013
	липень

	11
	ПАТ «Ніжинський механічний завод»
	20

2014-2015
	24

2014-2015
	червень
	22

2011-2013
	червень

	12
	Ніжинська міська організація профспілки працівників освіти
	7

2014-2016
	-
	серпень
	15

2011-2013
	серпень

	13
	Ніжинський академічний український драматичний театр ім. М.Коцюбинського
	12

2015-2016
	6

2015-2016
	вересень
	-
	-

	14
	Ніжинський медичний коледж Чернігівської обласної ради
	13

2015-2016
	120

2015-2016
	жовтень 
	16

2012-2013
	жовтень

	15
	Комунальне некомерційне підприємство «Ніжинська центральна міська лікарня ім.М.Галицького»
	15

2015-2016
	60

2015-2016
	жовтень
	-
	-

	16
	Відділ з питань фізичної культури т а спорту Ніжинської міської ради
	15

2015-2016
	5

2015-2016
	жовтень
	-
	-

	17
	Ніжинський міський ліцей Ніжинської міської ради при НДУ імені Миколи Гоголя
	40

1994-2016
	20

1994-2016
	жовтень
	30

1994-2012
	жовтень


Керуючий справами 

виконавчого комітету 

міської ради








С.О.Колесник
